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Registro Custodie

Manuale per l'utente
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INTRODUZIONE

Il progetto Gestione Custodie ha l’obiettivo di automatizzare
attraverso delle applicazioni web la gestione e ’assegnazione delle
custodie dei terreni in magazzino presso Ismea.

CUSTODIE-FRONTEND
L'applicazione e raggiungibile all’indirizzo:
L'accesso e consentito solo ad utenti registrati.

Tramite quest’applicazione e possibile gestire 4 informazioni
principali che insieme definiscono il funzionamento
dell’applicazione:

1) Offerta: 1'offerta rappresenta un terreno disponibile alla
custodia, ha una scadenza e puo essere accettata o rifiutata
entro la scadenza. Laccettazione consente all’utente di
candidarsi per I’assegnazione del terreno;
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2) Candidatura: rappresenta 1’esito o la risposta all’offerta,
inizialmente e in stato in attesa e cambiera il proprio stato a

seconda dell’accettazione o del rifiuto dell’offerta
3) Assegnazione: |’assegnazione e l'ultima fase di un’offerta, e

indica che al custode e stato assegnato un terreno.
[’assegnazione ha una scadenza dopo la quale non e piu attiva

ed il terreno puo essere riproposto con un’altra offerta.
4) Profilo anagrafico: ¢ il profilo anagrafico del custode, puo

essere aggiornato, ma richiede che siano presenti alcuni dati
per essere valido e dare accesso all’applicazione

Registrazione dell’utente ed autentificazione
Per accedere all’applicazione e necessario le proprie credenziali o
eseguire la registrazione cliccando su “registrati”

Ismea Servizio Custodie

Accedi al servizio
paoclo_labellarte 4]
866cd122c8 &

Accedi

T
g

Figura 1 - Login
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Compilazione dei dati anagrafici

A Completail tuo profilo

Stai per accedere nell'area riservata dedicata alla custodia dei terreni

Prima di poter accedere devi completare |a tua scheda anagrafica

Completa la scheda anagrafica

Esci e torna al sito Ismea

Figura 2 - completa scheda anagrafica
Al primo accesso per potere utilizzare 1’applicazione € richiesta la

compilazione dei dati anagrafici nel modulo apposito che sara
accessibile anche successivamente per eventuali modifiche.

Dati anagrafici del custode

paolo_labellarte

Nome

Ragione sociale

Qualifica

Data di nascita

Comune di nascita

Comune di residenza

Indirizzo

05/03/1970 00:00:00

Macerata (MC - Marche]

Civiasco (VC - Piemonte)

Codice fiscale
Partita lva

Contatti

Telefono
Cellulare
Email

Pec

Custodia

incia di interesse
DOWnlOad modulo egnario Ismea 7

LBLPLATOC05e723V

01330740430

telefono

000

paolo@labellarte.it

paolo.labellarte@bizpec.it

Macerata (MC - Marche)

Allegati

Carica i doumenti indicati, i tipi di file accettati sono pdf e jpg

Curriculum vitae Dichiaraziodg sostitutiva

(i} O O O X O scaricamodMo O &

Documento di riconoscimento

Figura 3 - Modulo anagrafica
NB: la compilazione richiede anche I'upload di 3 documenti in
formato pdf o jpeg:

- Curriculum vitae
- Documento di identita
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- Autodichiarazione sostitutiva: € necessario scaricare il
modulo, compilarlo e fare 'upload della scansione o del file
digitale.

Accesso alla dashboard

Dopo aver completato la compilazione dei dati anagrafici, si potra
accedere alla propria dashboard dove verra presentata una
schermata riassuntiva in cui vengono indicati eventuali operazione
da effettuare.

1 2

Candidature Assegnazioni

vai alla lista @ vaialla lista®

Offerte in attesg A4 LisRO8Rate in attesa di eventuale asségsegivaxioni attive

Figura 4 - Dashboard

Nella barra di sinistra sono visibili i link alle pagine
dell’applicazione
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& paolo_labellarte

Home
Offerte
Candidature

Assegnazioni

Figura 5 - menu

Pagina profilo

Dati anagrafici custode

Informazioni personali
Cognome

Nome

Tipo persona

Ragione sociale

Qualifica

Data di nascita
Codice fiscale

Partita lva

Assegnatariolsmea 7

Figura 6 - profilo

Registro Custodie

Contatti
Comune di residenza
Indirizzo

Telefono

Cellulare

Email

Pec

Allegati

Curriculum &

In questa pagina e possibile:

Ver. 1.0 - 22/12/2015

Accesso al proprio profilo anagrafico

paolo_labellarte

& Cambio password

Doc. di identita &

- Modificare la propria password

- Consultare i propri dati

Dashboard / home page utente

Pagina offerte
Pagina candidature

Pagina assegnazione

Custodia

Civiasco (VC - Piemonte; Provincia di interesse lacerata (MC - Marche)

© Attivita

datacreazione

1ltuo profilo & completo 7 b completo dal 22/12/2015
Candidature

Canddature accettate

Candidature rifiutate

Autodichiarazione & Assegnazioni

- Accedere alla modifica dei propri dati (vedi Figura 2)
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Pagina offerte

Offerte attive \[/

ID | Terreno Pratica Inizio Offerta  Scadenza Off... Tipo offerta Invio risposta = Stato
1009 Matera Matera Basilicata, italia sup. 047M/00663/001/CVI 22/12/2015 31/12/2015 =

1 of 1 pages (1 items)

Figura 7 - lista offerte

In questa pagina e possibile consultare la lista delle offerte e il
relativo stato che puo essere:

- In attesa
- Accettata
- Rifiutata
- Scaduta

Cliccando nella righe dell’offerta si accede al dettaglio dove e
possibile:

- Consultare i dati dell’offerta
- Scaricare la scheda in pdf
- Accettare o rifiutare

NB: l’accettazione o il rifiuto non e annullabile se non dietro
richiesta all’amministratore secondo modalita da definire.

el

Offerta: 1009 del 22/12/2015 - Scadenza: 31/12/20

) ACCETTA D RIFIUTA

Dopo |'actgtazione o il rifiuto verra inviata una comunicazione email al responsabile e non potrai pju modificare la

tua scelta
0Ok, ho capito !
& f
Codice pratica 047M/00663/001/CVI Mappa Satellite z
3
2,
E3 3
Tipo offerta S22 %
Zona Industriale =
La Martella ™ SHragy o
Rip. geografica Sud Haje T Vi Py
Regione Basilicata Matera
La Martella
o . Ed &
Provincia Matera it
S57
Comune Matera ¥ +
Gl -—
Coordinate geog. F Parco della
Go g le P Map data ©2015 Google  Termini & condizioni dust/ “S2gnala un emmare nella mappa

Descrizione

Figura 8 - scheda offerta
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Offerta: 4 del 22/11/2015 - Scadenza: 10/01/2016

risposta inviata in data 02/12/2015

Codice pratica 079T/00120/001/CVI Mappa Satelite valle Rupo mn

Magnanella Cannelli N il
& Putignano Piano D'accic

Scheda in formato pdf | viola E3H

Castagneta

Tipo offerta OMNEroso
Costumi | 5581 |
. . ~ r E Teramo F
Rip. geografica Sud i T?;'irﬂjr"j a [Sse0 | Edm
Santo Stefano
Regione Abruzzo BEZH Piano Grande &
E Abetemozzo Borgonovo Erm  sPisa :
Cavuccio
L. _ Villa Romita e +
Provincia leramao 1
irol Sardinara
Comune Torricella Sicura e | 5Pa7 | Rocciann
GO g te Valle @an. Map data 2013 Google  Termini e condizioni dusc  Segnala un ermare nella mapps,

Coordinate geog.

Descrizione
Offerta relativa a terreno sup. 2000 mq coltivabile.

Figura 9 - scheda offerta accettata

Pagina candidature

In questa pagina e possibile consultare la lista delle candidature, il
relativo stato che coincide con quello della relativa offerta e
cliccando si puo accedere alla scheda dell’offerta gia descritta nel
paragrafo precedente.

Candidature
ID | Terreno Candidatura Stato Assegnazione
11 | off. 4 22/11/2015 pratica 079T/00120/001/CVI Torricella Sicura Teramo Abruzzo, Italia sup. 02/12/2015
2010 | off. 8 06/12/2015 pratica 038L/00008/001/CV] Lugo dei Marsi e Trasacco L'Aguila Abruzzo, Italia su 06/12/2015
3012 | off 1009 22/12/2015 pratica 047M/00663/001/CVI Matera Matera Basilicata, Italia sup. 22/12/2015

1 of 1 pages (3 items)

Figura 10 - lista candidature

Pagina assegnazioni
In questa pagina e possibile consultare la lista delle assegnazioni e
il relativo stato che puo essere:

- Attiva
- Scaduta

Inoltre cliccando nella riga dell’assegnazione si puo accedere alla
scheda dell’offerta gia descritta nel paragrafo precedente.
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Assegnazioni

1D Data Assegnazione Codice pratica Offerta Inizio Scadenza

2002 22/12/2015 038L/00008/001/CVI n. 8 del 06/12/2015 00:00:00

1 of 1 pages (2 items)

Figura 11 - lista assegnazioni

Notifiche

I custodi riceveranno delle notifiche email ogni qualvolta verra
pubblicata un’offerta in cui saranno stati inseriti come candidati
dal funzionario.

Ogni volta che il custode accettera o rifiutera un’offerta verra
inviata relativa notifica via email al funzionario responsabile
dell’offerta.



